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生命科学学院因公请假审批单



	姓名
	
	所在系、办
	

	请假
事由*
	公务 □
	具体事由：

	
	会议 □
	

	
	科研 □
	

	请假时间
	自   月   日   时
	至   月   日   时
	共    日    时

	请假后所处地点
	
	联系方式
	

	请假人签字：            日期：

	需要调整的本科生教学工作：

教学院长签字：           日期：

	需要调整的研究生教学工作：

科研院长签字：           日期：

	院长审核意见：


                                 签字：             日期：


﹡备注：请勾选“请假事由”类别，并填写具体事由：公务请假填写指派部门（或指派人）及具体任务；会议请假需附会议通知及参会内容；科研请假需填写所承担的项目信息（名称、编号）及工作内容。审批后提交学院办公室。
